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CUA HOI DPONG QUAN TRI

CHUONG I: QUY BINH CHUNG

. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Pham vi diéu chinh: Quy ché t chirc va hoat dong clia Héi ddng quan tri quy dinh co
cu té chirc nhan sw, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu clia Hoi ddng quan
tri, Chii tich Héi déng quan trj va cac thanh vién Hoi ddng quan tri nham hoat déng theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat cac Td chirc tin dung, Diéu I& Cong ty va cac quy
dinh khac cua phap luat co lién quan.

Boi tugng ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Hoi déng quan tri, Cha tich Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Hai ddng quan tri, cac ca nhan, don vi c6 lién quan va hé
tr, gidp viéc cho Hoi dong quan tri tai Cong ty Tai chinh Cd phan Tin Viét.

Cac thuat ngi¥, dinh nghia, tir viét tit

Luat cac TCTD: La Luét cac Té chirc tin dung sé 32/2024/QH15 ngay 18/01/2024 va
cac van ban stra ddi, bd sung tirng thoi ky.

Cong ty: Cong ty Tai chinh Cé phan Tin Viét.

Diéu 1 Cong ty: Diéu lé Cong ty Tai chinh ¢ phan Tin Viét.

DHDCD: La Dai hdi déng cb dong.

HDQT: La Hoi déng quan tri.

BKS: La Ban kiém soat.

Ngwei cé lién quan: Buoc dinh nghia theo khoan 24, Diéu 4 Luat cac TCTD cho cac
véan dé vé td chirc, hoat dong cta Cong ty ma dwoc quy dinh béi phap luat vé cac té
chtre tin dung. D6i voi viéc cong bé théng tin va cac van dé khac ma phap luat vé cac
Té chirc tin dung khéng quy dinh, Nguwi ¢o lién quan dugc xac dinh twong ng theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Luat Chirng khoan.

Ngw&i quan ly: Bao gdm Chu tich, thanh vién khac ctia HDQT; Téng Giam déc.
Nguwi diéu hanh: 1a Tdng Giam déc; Phé Tdng Giam dbc; Ké toan trwdng; Giam déc
chi nhanh; (cac) ca nhan do HPQT bd nhiém gilr chlrc vu/chirc danh khac va dwoc chi
dinh la nguwéi diéu hanh twong dwong vi tri: Tdng Giam dbc, Pho Tdng Giam déc, Ké
toan trwdng hodc Giam dbc chi nhanh.

Cac thuat ng, dinh nghfa, tir viét tt khac khéng dwoc quy dinh trong Quy ché nay
duoc hiéu nhw quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

. Nguyén tic hoat déong ctia Hoi déng quan tri

HDQT lam viéc theo nguyén téc tap thé. Cac thanh vién ctiia HDQT chiu trach nhiém ca

nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu trach nhiém trudc DPHDCD, trwdc phap luat

vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT ddi véi su phat trién clia Cong ty.
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2. HDQT giao trach nhiém cho Téng Giam déc t chirc digu hanh, thyc hién cac nghi
quyét, quyét dinh clia HDQT.

CHUONG II: THANH VIEN HOI DONG QUAN TR

Diéu 4. Quyén va nghia vy ctia thanh vién Hoi déng quan trj
1. Thanh vién HDQT cé day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh clia Luat Chirng
khoan, Luat Doanh nghiép, Luat cac t6 chirc tin dung va Diéu Ié Cong ty, nhw sau:

a. Thuc hién quyén, nghfa vu ctia thanh vién HDQT theo dung quy ché noi bd cla
HDQT va sw phan cong clia Chi tich HDQT mét cach trung thuc, can trong, vi loi
ich clia t6 chirc tin dung va b déng; phat huy tinh déc Iap cla thanh vién doc lap
HDQT trong viéc thiwc hién quyén, nghfa vu; chiu trach nhiém vé viéc thwec hién
quyén, nghia vu ctia minh;;

b. Xem xét bao cao tai chinh do kiém toan vién déc lap chuan bi, ¢ y kién hodc yéu
cau Nguoi diéu hanh Céng ty, kiém toan vién doc 1ap va kiém toan vién noi bo gidi
trinh cac véan dé cé lién quan dén bao cao;

Dé nghi Cha tich HDQT triéu tap cudc hop HDQT bét thwéng:

Tham dw cac cudc hop HDQT, théo luén va biéu quyét vé cac van dé thudc nhiém
vy, quyén han clia HDQT theo quy dinh tai Diéu I& Cong ty, trir tredng hop khéng
duoc biéu quyét vi van d& xung dét loi ich véi thanh vién dé. Chiu trach nhiém
trwéc PHDCD va HDQT vé quyét dinh clia minh;

e. Trién khai thwc hién nghi quyét, quyét dinh ctia DHPCD va HPQT:

f.  Gidi trinh trwéc DPHDCD, HDQT vé viéc thure hién nhiém vy dwoc giao khi c6 yéu cau;

g. Baéo céo kip thoi va day di HDQT céc khoan thii lao ma ho nhan dwoc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va cac t chirc khac ma ho la nguwoi dai dién phan vén gop
cla Coéng ty;

h. Béo cao HPQT tai cuéc hop gan nhét cac giao dich gitra Cang ty, cong ty con, cong
ty khac do Céng ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1&n von diéu 1& véi thanh
vién HDQT va nhitng nguwdi co lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong
ty v&i cong ty trong d6 thanh vién HPQT la thanh vién sang lap hoéc la Ngwdi quan
ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trwedc théi diém giao dich;

i.  Thuc hién cong bé théng tin khi thyc hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo quy
dinh cuia phap luat;

j.  Thuc hién nghia vu cung cap, cong bb cong khai théng tin theo quy dinh cla phap luat;

k. Thanh vien HDQT khéng dwoc Gy quyén cho ngudi khac tham dy cudc hop HDQT
@& quyét dinh ndi dung quy dinh tai cac khoan 2, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14 va 18
Piéu 70 cla Luéat cac TCTD;
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I, Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat va Diéu |&é Cong ty.
Truwdong hop Cong ty tré thanh cong ty niém yét theo quy dinh Luat chirng khoan, Thanh
vien HDQT doc lap phai lap bao céo danh gia vé hoat déng clia HPQT.

. Quyén dwoc cung cép théng tin ctia thanh vién Hoi déng quan tri

1. Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cau Téng Giam déc, Pho Téng Giam déc, cac can bd

Diéu 6.

quan ly khac trong Céng ty cung cép théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng
kinh doanh clia Céng ty va cua don vi trong Céng ty.

Nguoi quan Iy duoc yéu cau phai cung cép kip thoi, dy da va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cla thanh viéen HDQT.

Trinh tw, thl tuc yéu cau cung cap théng tin sé do HDQT ban hanh bang v&n ban trong
tirng thoi ky.

Nhiém ky va sé Iwong thanh vién Héi ddng quan tri

HBDQT ctia Céng ty phai c6 téi thiéu 05 thanh vién va khdng qua 11 thanh vién. Sé lvong
thanh vién cla tirng nhiém ky do BHDCD quyét dinh. HDQT phai c6 téi thiéu 02 thanh
vién ddc lap, hai phan ba téng sé thanh vién phai 1a thanh vién doc 1ap va thanh vién
khéng phai 1a ngui diéu hanh Cang ty.

Nhiém ky cia HDQT khéng qua 05 nam. Nhiém ky clia thanh vién HDQT theo nhiém ky
clia HDQT. Nhiém ky cuia thanh vién HDQT dwec bd sung hodc thay thé Ia thei han con
lai cGa nhiém ky HDQT. HDQT cua nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat déng cho dén
khi HDQT ctia nhiém ky méi tiép quan cong viéc.

Ca nhén va nguoi cé lién quan cla ca nhan d6 hodc nhirng ngwdi dai dién phan vén
gop clia mot cé déng la té chire va ngudi cé lién quan clia nhirng ngudi nay dwoc tham
gia HDQT nhwng khéng duoc vwrot qua 02 thanh vien HDQT cla Céng ty, trir trvéng
hop la nguoi dai dién phan von gép clia Nha nwée, bén nhan chuyén giao bt budc.
Céc cd dong nam gitr cd phan cé quyén biéu quyét co quyén gop sb quyén biéu quyét
clia tirng ngu i lai voi nhau dé dé ctr cac (rng vién HDQT. Cé déng hodc nhém cé dong
nam gil tlr 5% dén dwéi 20% tdng sé cd phan co quyén biéu quyét dwoc dé clr mot
(01) trng vién; tlr 20% dén dwéi 30% duwoc dé civ téi da hai (02) (rng vién; tir 30% dén
duwéi 40% duoc dé clr ti da ba (03) trng vién: tir 40% dén dwéi 50% dwoc dé cl ti da
boén (04) &ng vién; tir 50% dén duéi 60% dwoc dé clr téi da nam (05) (rng vién; tir 60%
dén duéi 70% dwoc dé cty téi da sau (06) trng vién; tir 70% dén 80% duoc dé cl tdi da
bay (07) trng vién; va tir 80% dén dwéi 90% dwoc dé cir tdi da tam (08) (rng vién.
Thanh vién HDQT khéng con tw cach thanh vién HDQT trong trwedng hop bi dwong
nhién méat tw cach, mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bj dinh chi, tam dinh chi theo quy

dinh tai Diéu & Cong ty va quy dinh phap luat lién quan.
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6. Viéc bé nhiém cac thanh vién Héi ddng quan tri phai dwoc cong bé théng tin theo cac

quy dinh cGa phap luat vé chirng khoan va thj trwéng chirng khoan.

7. Thanh vién Héi dong quan trj khong nhét thiét phai Ia cé déng ciia Cong ty.

8. Trwong hop HPQT c6 sé thanh vién it hon sé thanh vién téi thiéu theo quy dinh
tai khodn 1 Biéu nay, trong thei han 90 ngay ké tir ngay khéng dd sé thanh vién téi
thiéu, té chirc tin dung phai bau bd sung, bao dam sé thanh vién téi thiéu, trir tredng
hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 166 clia Luat cac TCTD.

9. Quyén, ngha vy, cach thirc t& chirc va phéi hop hoat déng clia cac thanh vién HDQT

déc lap thwe hién theo quy dinh phap luat c6 lién quan.

10. Trong trwéng hop HDQT clia Cong ty dwoc bau tredc ngay Luat cac TCTD c6 hiéu Iuc
thi hanh (ngay 01/7/2024) ma khéng dap (rng quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu
nay duoc tiép tuc hoat dong dén hét nhiém ky HDQT.

Diéu 7. Tiéu chuan va didu kién thanh vién Hbi déng quan tri

1. Thanh vién HDQT phai dap (rng dl cac tiéu chuan va diéu kién sau:

a.

Khong thudc tredng hop khong dwgc dam nhiém chire vu quy dinh tai khoan 1
Diéu 32 Diéu I& Cong ty;

Co dao dirc nghé nghiép theo quy dinh clia Thdng déc Ngan hang Nha nuéc;

Cé trinh do dai hoc tré lén;

C6 mét trong cac diéu kién sau day: (i) co it nhat 03 nam 1a nguwdi quan Iy, nguoi
diéu hanh t6 chiec tin dung; (i) co it nhat 05 nam la ngwoi quan Iy doanh nghiép
hoat dong trong nganh tai chinh, ké toan, kiém toan hoac clia doanh nghiép khac
c6 vén chd s& hiru téi thiéu bang mirc vén phap dinh d@6i véi loai hinh té chir tin
dung twong &rng; (iii) c6 it nhat 05 nam lam viéc truc tiép tai bd phan nghiép vu clia
t6 chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai; (iv) cé it nhat 05 nam lam viéc

trrc tiép tai bd phan nghiép vu vé tai chinh, ngan hang, ké toan, kiém toan;

2. Thanh vién ddc lap HPQT phai c¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1

Diéu nay va cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

a.

Khéng phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty hodc cong ty con clia Cong ty hoéc
da lam viéc cho Cong ty hodc cong ty con clia Cong ty trong 03 nam lién ké trwdc do;
Khéng phai la nguéi hwéng lwong, thi lao thwdng xuyén ctia Cong ty, ngoai nhirng
khodn thu lao cta thanh vién HDQT dwoc hwdng;

Khéng co vo, chéng, cha, me, con, anh, chi, em va vo, chdng cGa nhitng nguwdi
nay la c6 dong Ién cla Céng ty, ngudi quan Iy hodc kiém soét vién, thanh vién BKS

clia Cong ty hodc cong ty con cta Cong ty;
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d. Khéng dai dién s& hiru cé phan cda Cong ty; khong cung v&i nguoi co lién quan
s& hivu truc tiép, gian tiép tir 01% vén didu I1& hodc vén cd phan cé quyén bidu
quyét tré 1én cia Cong ty;

e.  Khong phai la nguoi quan ly, thanh vién BKS clia Cong ty tai bat ky thoi diém nao
trong 05 nam lién ké trwdc do.

3. Thanh vién doc lap HDQT phai thong bao véi HDQT vé viéc khong con dap trng di cac
tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khodn 2 Biéu nay va dwong nhién khéng con I3
thanh vién doc lap HDQT ké tir ngay khéng dap (rng di cac tiéu chudn va diéu kién.
HBQT phai théng bao trvéng hop thanh vién déc 1ap HDQT khéng con dap tng du céc
tiéu chuan va diéu kién tai cuéc hop DPHDCD gan nhét hosc triéu tap hop PHDCD dé
bau bd sung ho#c thay thé thanh vién doc lap HDQT trong thei han quy dinh tai khoan
8, khodn 10 Diéu 6 cGia Quy ché nay.

Diéu 8. Chu tich, Phé Cha tich Hoi ddng quan tri
Cha tich HBQT, Pho Chd tich HDQT do HPQT béau, mién nhiém, bai nhiém chirc danh
Chd tich HDQT/Phé Cha tich HDQT trong sé cac thanh vién HDQT.
2. Chu tich HBQT cua Céng ty khéng duoc dong thoi la ngudi diéu hanh, thanh vién BKS
clia Cong ty va td chirc tin dung khac, ngwoi quan ly doanh nghiép khac.
3. Chu tich HDQT thurc hién day dd nhiém vy, quyén han theo quy dinh clia Phap luat, Diéu
Ié Cong ty, Quy ché néi bd vé quan tri Céng ty, Quy ché tb chirc va hoat déng clia HDQT;
chi dao cac cong viéc cliia HDQT, cac Uy ban thudéc HPQT, cac thanh vién HDQT thuéc
chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia HPQT;
4. Uy quyén cho thanh vién HDQT khac thwc hién nhiém vu quyén han ctia minh theo quy
dinh clia phap luat va Diéu lé Cong ty.
5. Chu tich HDQT ¢6 quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuwong trinh, ké hoach hoat déng ctia HDQT: chiu trach nhiém vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu ctia minh;
Triéu tap va lam chu toa cudc hop HPQT;
Thay mat HDQT ky van ban thudc thadm quyén cia HPQT;
T4 chire viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT;
Giam sat, tb chirc giam sat viéc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh clia HDQT;
Ch toa cudc hop BHDCP;
Bdo dam cac thanh vién HDPQT nhan dwoc théng tin day da, khach quan, chinh xac

va c6 du thoi gian thao luan cac van @& ma HPQT phai xem xét;

@ ™~ 0o oo o

h. Phan cdéng nhi€ém vu cho cac thanh vién HDBQT;
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i.  Giam sat cac thanh vién HDQT trong viéc thue hién nhiém vu quyén, nghia vu va
nhiém vu dwoc phan céng;

j. Binh ky hang ndm, danh gia hiéu qua lam viéc cla tieng thanh vién HPQT, cac Uy
ban clia HDQT va bao cao DHDCD vé két qua danh gia nay;

k. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Didu & Cong ty va quy dinh phap luat c6
lién quan.

Phé Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vu ctia thanh vién HDQT theo quy dinh cla phap

luét va thwe hién nhiém vu theo sy phan cong clia Cha tich HDQT. Sé lweng va nhan s

Phé Chd tich HDQT cu thé do HDQT quyét dinh.

Trweng hop Cha tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khéng thé thwe hién dwoc nhiém vy

clia minh thi phai ty quyén béng van ban cho Phé Chd tich HDQT hoac mét thanh vién

khac clia HDQT nhuwng chi trong treéng hop Chi tich d3 théng bao cho HDQT rang minh
vang mét hodc phai vdng matvi nhirng ly do bat kha khang hoic khong thé thuc hién nhiém
vy ctia minh.

Néu Ch tich véng mat ma khéng Gy quyén cho mét thanh vién clia Hi ddng quan tri

hoac mat kha nang thire hién nhiém vu cta minh thi cac thanh vién con lai bau mét nguoi

trong s6 cac thanh vién tam thei gitr chire Chii tich HDQT theo nguyén téc da sé thanh vién
con lai tan thanh nhwng khdng qua sau (06) thang ké tlr ngay ddm nhan chirc danh tam
thoi. Trong thoi han @6, Hoi dong quan tri sé bau lai Cha tich Hoi ddng quan tri méi va théng

b&o céng khai két qua theo quy dinh ctia Ngan hang Nha nuéc va Diéu 1é cia Cong ty.

Khi xét thdy can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thw ky céng ty. Thu ky cong ty c6 quyén

va nghia vy sau day:

a. Hb tro té chire triéu tap hop DHDCB, HDQT; ghi chép cac bién ban hop:

b. H6 trg thanh vién HDQT trong viéc thwe hién quyén va nghia vu dwoc giao;

c. HG tro HDQT trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. HO6 trg Cong ty trong xay dwng quan hé cé déng va bao vé quyén, loi ich hop phap
clia ¢ déng; viéc tuan thi nghia vu cung cép théng tin, céng khai héa théng tin va
tha tuc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh phap luat co
lién quan.

Dwong nhién mét tw cach, Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri bi dwong nhién mét tw cach khi thudée mét trong cac treong

hop sau:
a. Thudc mot trong cac triedrng hop khong dwgce dam nhiém chire vy quy dinh tai Diéu
32 clia Diéu 1&é Céng ty;
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b. Chét;

c. Languoi dai dién phan vén gop clia mot té chirc Ia cé déng ciia Cong ty khi té
chirc d6 bj cham dut ton tai;

d. Khong con la ngudi dai dién phan von gép theo Gy quyén clia ¢ déng Ia té chirc;

e.  Khi bj truc xuat khéi lanh thd nuwéc Cong hoa Xa héi Cha nghia Viét Nam:

f. Cdng ty bi thu héi gidy phép thanh Iap va hoat déng.

2. HDQT cta Céng ty phai cd van ban bao cdo kem tai liéu chirng minh vé viéc nhan sw
dwong nhién mat tw cach theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d va e khoan 1 Diéu nay
gri Ngan hang Nha nwéc trong thei han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan sw duong
nhién mét tw cach va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc clia bao céo nay;
thure hién tha tuc bau, bd nhiém chire danh bi khuyét theo quy dinh cda phap luat.

3. Sau khi dwong nhién mét tw cach, thanh vién HDQT cia Coéng ty van phai chiu trach
nhiém vé cac quyét dinh clia minh trong thoi gian dwong nhiém.

4. Thanh vién HDQT bi mién nhiém khi thudéc mot trong cac trwéng hop sau:

Nang lwc hanh vi dan sw bj han ché:

Cé don tr chire;

Khong bao dam tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 41 clia Luat cac TCTD:

Theo quyét dinh ctia DPHDCD;

Cac tredng hop khac theo quy dinh clia Diéu 1& Cong ty va quy dinh ctia Phap luat.

® a o T o

5. Thanh vién HDQT bij bai nhiém khi thuéc mét trong cac trwong hop sau:

a. Khong tham gia hoat dong clia HDQT trong 06 thang lién tuc, trir treorng hop bét
kha khang;

b. Theo quyét dinh clia DHECP.

c.  Bai nhiém khi thanh vién déc lap HDQT khdng dap (rng quy dinh tai khodn 2 Diéu
41 va khoan 3 Diéu 43 clia Luat Cac TCTD;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh clia Diéu 1&é Céng ty va quy dinh phap luat.

6. Khi xét thAy can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT: mién nhiém, bai
nhiém thanh vién HDQT ngoai trwéng hop quy dinh tai khodn 4 va khoan 5 Diéu nay.

7. Sau khi bi mién nhiém, bai nhiém, Cha tich, cac thanh vién khac ctia HDQT phai chiu
trach nhiém vé cac quyét dinh clia minh trong thei gian dwong nhiém.

8. Trong th&i han 10 ngay, ké tir ngay thong qua quyét dinh mi&n nhiém, bai nhiém thanh
vién HDQT, HDQT cua Céng ty phai c6 van ban kém tai liéu lién quan bao cao Ngéan
hang Nha nwéc.

9. HDQT phai triéu tap hop PHDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trwdng hop

sau day:
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a. S thanh vién HDQT bj gidm qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Diéu Ié Céng
ty. Trwéng hgp nay, HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir
ngay sb thanh vién bj gidm qua mét phan ba:

b. Sé lwong thanh vién doc lap HDQT gidm xubng, khéng bdo dam ty Ié theo quy dinh
Diéu lé Cong ty va quy dinh phap luat cé lién quan;

c¢.  Tr trweng hop quy dinh tai diém a va diém b khodn nay, DHDCD bau thanh vién
moi thay thé thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

Diéu 10. Cach thirc bau, mié&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

1. C6 dong hodc nhém cb dong s& hivu tir 5% tdng sé cd phan phd théng tré 1én hodc co
quyén dé cr ngudi vao HDQT. Viéc dé clr ngudi vao HDQT thyc hién nhw sau:

a. Cac cd dong phé thong hop thanh nhém d& dé cir ngudi vao HDQT phai thang bao
vé viéc hop nhém cho cac cé déng du hop biét trudc khi khai mac DHPCD:

b.  Can ctr s6 lwvgng thanh vién HDQT, cé déng hoac nhém cé déng quy dinh tai khoan
nay dwoc quyén dé cir mét hodc mét sé nguoi theo quyét dinh ctia DPHECE lam
trng clr vién HDQT. Trwong hop sé tng ¢l vién dwoc cb déng hodc nhém cé déng
dé clr thap hon sé (ng ct vién ma ho dwoc quyén dé ci theo quyét dinh ciia
DHDCD thi s6 (rng ¢l vién con lai do HDQT va cac c¢b déng khac dé ci.

2. Trwong hop sé lwgng (rng ctr vien dwoc cd dong, nhom cb déng dé cl thap hon sé
Ivong (kng ¢l vién ma ho duoc quyén dé cir; hodc téng sé (rng ci¥ vién dwoc ¢ dong,
nhém cb déng dé clr khong dd sé lwong du kién bau; hoic cac trng i vién khéng dam
bdo du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh, thi sb Iwong rng vién con lai do HDQT dé
clr theo quy dinh tai Diéu I& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan trj Céng ty va Quy ché té
chirc va hoat dong cia HPQT. Viéc HDQT dwong nhiém giGi thiéu thém tng cr vién
phai duwoc cong bo rd rang trieée khi DPHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy
dinh cta phap luét.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vien HDQT phai thyc hién theo phuwong thire bau dén phiéu,
theo d6 méi cb dong c6 téng sé phiéu biéu quyét twong (rng vai tdng sb cb phan s&
hi*u nhan v&i sé thanh vién dwoc bau clia HPQT va ¢d dong co quyén don hét hosc
moét phén téng sé phiéu bau clia minh cho mét hodc mét sé (ng ctv vién. Ngwdi tring
clr thanh vien HDQT duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau
ter (rng clr vién co sé phiéu bau cao nhét cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Diéu
lé cong ty. Trwdng hop co tir 02 teing ci¥ vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhw nhau
cho thanh vién cudi cung ctia HPQT thi sé tién hanh bau lai trong sé cac ng clr vién
c6 sb phiéu bau ngang nhau hoéc Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau ci hoac Diéu |é

Cong ty.
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4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do DHDCH quyét dinh theo nguyén
tac bd phiéu.
Diéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri
1. Trwdng hop da xac dinh dwgc (ng cl vien HDQT, Céng ty phai cong bé théng tin lién
quan dén cac (rng ci¥ vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop DHDCB trén trang
théng tin dién t&r cda Cong ty dé cd dong c6 thé tim hidu vé cac (rng cl vién nay truéc
khi bé phiéu. Ung ci vien HDQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh
xac cua cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thie hién nhiém vu mot
cach trung thuc, cén trong va vi lgi ich cao nhét cia Cong ty néu dwoc bau lam thanh
vién HDQT. Théng tin lién quan dén tng clr vien HDQT dwoc cong bd bao gdm:
Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh dé chuyén mén;
Qua trinh cong tac;
Cac chirc danh quan ly khac (bao goém ca chirc danh HDQT clia cong ty khac);
Loi ich co lién quan t&i Cong ty va cac bén cd lién quan cla Cong ty;

-~ o o0 T

Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu I&é Cang ty va quy dinh phap luat

co lién quan.

2. Céng ty co trach nhiém céng bé thdng tin vé cac cong ty ma tng clr vién dang nam gitr
chtre vu thanh vién HDQT, cac chire danh quan ly khac va cac lgi ich c6 lién quan téi
Cong ty clia tng ctr vien HDQT (néu co).

3. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT thwe hién theo
cac quy dinh hwéng dan vé céng bd théng tin.

4. Danh sach dy kién nhitng ngudi dwoc bau, bd nhiém lam thanh vién HDQT cuia Cong ty
phai duwoc Ngan hang Nha nwéc chap thuan bang van ban truwéc khi bau, bd nhiém cac
chirc danh nay. Nhirng ngudi dugc bau, bé nhiém lam thanh viéen HDQT phai thudc danh
sach da dwoc Ngan hang Nha nwéc chap thuan.

5. Cong ty phai thdng bao cho Ngan hang Nha nwéc danh sach ngudi dugce bau, bd nhiém
chirc danh thanh vién HDQT trong théi han 10 ngay ké tir ngay bau, b nhiém.

CHUONG lll: HQI PONG QUAN TR]

Diéu 12. Quyén va nghia vu clia Hoi ddng quan trj
1. HPQT Ia co quan quan tri Cdng ty, cé toan quy&n nhan danh Céng ty dé& quyét dinh, thuc
hién quyén va nghfa vu clia cong ty, trir nhitng van dé thudc thdm quyén ctia PHDCD.
2. HBQT c6 nhirng quyén han va nghfa vu sau:
a. Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang

nam, muc tiéu hoat déng cta Cong ty;

~ Trang 11/25
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Trinh BHDCD quyét dinh, théng qua néi dung thudc nhiém vu, quyén han cla
DHDCD quy dinh tai khodn 3 Piéu 67 cla Luat cac TCTD;

Quyét dinh viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, don vi sy nghiép cta
Cong ty;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT, Phé Chd tich HDQT: B& nhiém, mién
nhiém, ky luét, dinh chi va quyét dinh mirc lvong, thudng, Igi ich khac ddi véi Tdng
giam déc, Pho Tong gidm déc va nguoi didu hanh khac, cac chire danh truc tidp tham
muu, gitp viéc cho HDQT (¢ van HDQT, Thu ky HDQT, Chanh van phong HDQT,
Ngudi phu trach quan tri...), Giam déc chi nhanh, cong ty con, trwdng van phong dai
dién va cac chirc danh khac thudc thdm quyén theo quy dinh ndi bd clia HDQT:
Giam sét, chi dao Téng giam doc va ngudi quan Iy khac trong didu hanh cong viéc
kinh doanh héng ngay ctia cong ty;

Clr ngwi dai dién phan vén gop clia Cong ty tai doanh nghiép, t& chiec tin dung khac;
Théng qua phwong an gép vén, mua, ban c¢b phan, phan vén gép clia Cong ty tai
doanh nghiép, té chirc tin dung khac ma gia tri gop vdn, gia mua dy kién hosc gia
trj ghi s6 trong treéng hop ban cd phan, phan vén gop co gia tri dudi 20% vén didu
Ié ctia Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh da dwoc kiém toan gan nhat;

Théng qua quyét dinh d4u tw, mua, ban tai san ¢ dinh ctia Céng ty ma mirc dau
tw, gia mua du kién hodc nguyén gia trong trvérng hop ban tai san c¢é dinh co gia
tri tir 10% vén diéu Ié tré Ién cla Cong ty ghi trong bao cao tai chinh da dwoc kiém
toan gan nhét, trir khodn dau tw, mua, ban tai san cé dinh thudc thdm quyén quyét
dinh ciia PHBCP;

Quyét dinh khoan cép tin dung theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 136 cla Luat cac
TCTD, trir hgp dbng, giao dich khac thudc thdm quyén quyét dinh ctia PHDCD;
Théng qua hop déng, giao dich khac c6 gia tri dwéi 20% von diéu Ié clia Cong ty
ghi trong béo céo tai chinh da duwoc kiém toan gan nhét gitba Cong ty v&i thanh
viéen HDQT, thanh vién BKS, Téng giam déc, c6 dong Ién ctia Cong ty; nguwdi co
lién quan cla nguwdi quan ly, thanh vién BKS, cb déng Ién clia Cong ty; cong ty
con, cong ty lién két cia Cong ty. Trong trwdng hep nay, thanh vién HDQT c6 lién
quan khéng cé quyén biéu quyét;

Théng qua hop ddng, giao dich khac cé gia tri tir 10% von diéu 1é tré [én ctia Cong
ty ghi trong bao céo tai chinh da dwgc kiém toan gan nhéat hoéc ty |é khac thap hon
theo quy dinh tai Diéu |é cGa Céng ty;

Kiém tra, giam sat, chi dao Tdng giam déc thwc hién nhiém vu dwoc phan cong;

dinh ky hang nam danh gia vé hiéu qua lam viéc cla Téng giam déc;
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aa.
bb.

cC.
dd.

CUA HOI DPONG QUAN TRI

Ban hanh quy dinh ndi bé lién quan dén té chirc, quan tri, hoat ddéng cua Cong ty
phl hop v&i quy dinh clia Luat cac TCTD va quy dinh khac cta phap luat co lién
quan, trlr nhi*rng néi dung thudc thdm quyén clia BKS hoac DHDCH:

Quyét dinh chinh sach quan ly rdi ro va giam sat viéc thurc thi cac bién phap phong
ngtra rdi ro ctiia Cong ty;

Xem xét, phé duyét bao céo thwdng nién;

Quyét dinh chao ban ¢ phan méi trong pham vi sé ¢ phan dwoc quyén chao ban:
quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac:

Quyét dinh gia chao ban cé phan va trai phiéu chuyén ddi ctia Cong ty:

Quyét dinh mua lai ¢d phan ctia Cong ty theo phwrong an dugc duyét theo quy dinh
tai khoan 1 va khodn 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;

Kién nghi phwong an phan phéi loi nhuan, mirc cb tirc duoc trad; quyét dinh thoi
han va thi tuc trd ¢ tirc hodc x( ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.
Chuan bi néi dung, tai liéu lién quan dé trinh PHDCP quyét dinh, théng qua cac noi
dung thudc thdm quyén clia PHDCD, trir ndi dung thudc nhiém vu, quyén han ciia
BKS.

Duyét chuwong trinh, ké hoach hoat dong clia HDQT, chwong trinh, noi dung, tai
liéu phuc vu hop DHBDCB; triéu tap PHDCP hodc lay y kién ¢d déng béng van ban
dé thdng qua nghij quyét, quyét dinh clia DPHDCB.

Té chirc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thwe hién nghi quyét, quyét dinh cia
PDHDCP va HDPQT.

Théng bao kip théi cho Ngan hang Nha nwdc théng tin anh hwéng tiéu cuc dén tw
cach thanh viéen HPQT, BKS, T6ng giam déc.

Quyét dinh gidi phap phat trién thj trwong, tiép thi va cong nghé;

Quyét dinh quy ché quan ly néi bd clia Céng ty; co cau té chirc, chirc nang, nhiém
vu cua cac Trung tam/phong chirc nang trong Cong ty;

Ban hanh Quy ché hoat dong HDQT, Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty sau khi
dwoc PHDCPH thong qua; Quy ché vé cong b théng tin va cac quy ché hoat dong
kinh doanh khac ctia Céng ty;

Chiu trach nhiém trwérc PHDCP trong viéc thwe hién nhiém vy, quyén han duoc giao;
HBPQT dugc st dung bd may va cac nguén Iwc ctia Cong ty dé thwe hién nhiém vu
va quyén han cGia minh;

Quyét dinh quy ché t chirc va hoat dong clia Ngudi Diéu hanh Cong ty;

HDQT va céac Gy ban clia HDQT cé quyén thué nhan vién va tw van doc lap, cac
ké toan doc lap, va cac tw van bén ngoai khac dé thuc hién cac cong viéc lién quan
phu hop voi Didu 1& va quy dinh ctia Phap luat, néu cén thiét dé thwc hién quyén
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han va nhiém vu clia ho bang chi phi clia Cong ty ma khéng c&n phai tham khao
trwdc bat ky mét ngwdi quan Iy nao cia Cong ty;
ee. Phé duyét cac ndi dung lién quan dén phwong an co céu lai gén véi xi Iy no xéu
thude tham quyén ciia HDQT theo quy dinh ciia phap luat va theo yéu ciu cia co
quan Nha nwéc c6 thdm quyén;
ff. Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, Luat ching
khoan, Luat té chirc tin dung va Biéu 1& Cong ty.
HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh béng biéu quyét tai cudc hop, I4y ¥ kién bing
van ban hodc hinh thirc khac do Diéu lé Céng ty quy dinh. M&i thanh vién HDQT ¢é mot
phiéu biéu quyét.
Truéng hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT théng qua trai véi quy dinh clia phap luat,
nghi quyét DHDCD, Diéu Ié Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan
thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu trach nhiém ca nhan
vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan déi
théng qua nghj quyét, quyét dinh néi trén duwoc mién trir trach nhiém. Trwéng hop nay,
c6 dong clia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hiy bé nghi
quyét, quyét dinh néi trén.

Trach nhiém cta Hoi déng quan tri trong viéc triéu tap hop DHDCD bét thuwong

HDQT phai triéu tap hop PHDCD bét thwong trong cac trwéng hop sau:

a. HDQT xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. 86 lwgng thanh vien HPQT, hodc sé thanh vién clia BKS con lai it hon sb lwgng
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay va khoan 2 Piéu 51 cla
Luat cac TCTD;

c. Theo yéu cau clia cb dong hodc nhém cé déng sé hiku tir 05% tdng vén cé phan
phé théng tré 1én cla Cong ty theo quy dinh tai Diéu I&; yéu cau triéu tap hop
DHBCD phai dwoc thé hién bang van ban, trong dé néu ré ly do va muc dich cudc

hop, c6 da chi ky cta cac cb déng lién quan hodc van ban yéu cau dwoc Iap thanh

nhiéu ban va tap hop dl chi ky cla cac cd déng cé lién quan;

d. Theo yéu cau cia BKS;

e. Quyét dinh ndi dung theo yéu cau clia Ngan hang Nha nwéc khi xay ra sw kién anh
hwéng dén an toan hoat déng clia Céng ty:

f.  Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu 1é Céng ty.
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Piéu 14.

Piéu 15.
1.

QUY CHE TO CHU'C VA HOAT DONG
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Triéu tap hop PHDCP béat thwdng:

HDQT phai triéu tap hop BHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay xay ra su kién néu

tai diém b khodn 1 Biéu nay hoc nhan dwoc yéu ciu quy dinh tai diém c va didm d va

diém e khoan 1 Piéu nay.

Ngudi triéu tap hop DHBCP phai thie hién cac cong viéc sau day:

a. Lap danh sach cé déng c6 quyén dw hop;

b.  Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé déng:

c. Lap chuwong trinh, ndi dung va tai liéu cho cudc hop;

d. Du thao nghj quyét cia DHDCP theo néi dung duw kién cla cudc hop; danh sach
va thong tin chi tiét clia cac (rng ¢l vién trong trwong hop bau thanh vien HPQT,
thanh vién BKS;

e. Xac dinh th&i gian va dia diém hop;

f.  Glithong bao moi hop dén tirng cé déng cé quyén du hop theo quy dinh ciia Diéu
l& Cong ty va quy dinh phap luét lién quan;

g. Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Cac Uy ban/Hdi dong va bd phan gilp viéc Héi ddng quan tri

HDQT co thé thanh Iap tiéu ban tric thude dé gitp viéc cho HDQT. Sé lveng thanh vién
clia tiéu ban do HDQT quyét dinh c6 tdi thiéu la 03 nguwdi bao gdm thanh vién clia HDQT
va thanh vién bén ngoai, trong dé thanh vién HDQT sé la Chd tich tiéu ban. Hoat déng
cla tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi co hiéu
Ire khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.
HDQT phai thanh 1ap bao gém nhwng khéng giéi han cac Uy ban/Héi dong sau:

a. Uy ban quan Iy rdi ro;

b. Uy ban nhan su;

c. Cac Gy ban/Héi ddng khac khi thay can thiét.

Nhiém vu va quyén han cu thé, sé lwong, tiéu chuan, diéu kién cac thanh vién cla cac
Uy ban nay do HDQT quyét dinh trong tirng thoi ky phit hop voi quy dinh ctia Théng
déc Ngan hang Nha nwéc va quy dinh phap luat cé lién quan.

Viéc thre thi quyét dinh ctia HDQT, hodc cla tiéu ban trwc thusc HDQT phai phi hop
véi cac quy dinh phap luat, Diéu I&é coéng ty va Quy ché ndi bd clia Céng ty.

Ngwe&i phu trach quan trj Cong ty

Nguw&i phu trach quan tri Cong ty:

a. HBQT cha Cong ty bd nhiém it nhat 01 ngwdi phu trach quan tri Cong ty dé hé tro
cong tac quan trj tai Cong ty. Ngudi phu trach quan tri Cong ty cé thé kiém nhiém
lam Thw ky Cong ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.
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b.

CUA HOI DPONG QUAN TRI

Nguoi phu trach quan trj Cong ty khéng dworc dong théri Iam viéc cho té chirc kiém
toan duoc chép thuan dang thie hién kiém toan cac bao cao tai chinh cla Céng ty.

2. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a.

- ® a0 o

j-

Tw van HDQT trong viéc td chirc hop BDHDCD theo quy dinh va céc céng viéc lién
quan gitra Céng ty va c6 dong;

Chuan bj cac cudc hop HDQT, BKS va DHBCB theo yéu ciu ciia HDQT hosic BKS:
Tuw vén vé thi tuc cla cac cudc hop;

Tham dw cac cuéc hop;

Tw van tha tuc Iap cac nghi quyét clia HDQT phi hop véi quy dinh cua phap luat;
Cung cép c4c théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HBPQT va cac théng tin khac
cho thanh vién HDQT va thanh vién BKS;

Giam sat va bao cao HDQT vé hoat déng céng bd thong tin clia Cong ty;

La dau méi lién lac vai cac bén co quyén loi lién quan:

Bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phap luat va Piéu & Céng ty;

Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu lé Céng ty.

Diéu 16. B6 phan giup viéc cho HDQT
1. Thu ky HPQT:

a.

HDQT c6 thé giao nhiém vu cho mét hosc mét s Can bd nhan vién/don vi dam
nhan vai tro Thu ky HDQT. Vai tro, chirc néng, nhiém vu cta Thw ky HDQT do
HBQT quy dinh phu hop véi quy dinh phap luét.

Chtrc nang, nhiém vy clia The ky HDQT bao gém:

()  Chuénbijcac diéu kién dé t chirc hop HPQT dinh ky hodc dot xuét theo quy dinh;
(i)  Ghi bién ban cudc hop;

(i) Tw van vé tha tuc cac cudc hop;

(iv) Bao métthéng tin theo quy dinh ctia Diéu & Cong ty va quy dinh phap luét;
(v) Cac cong viéc khac theo phan céng cla Chd tich HPQT.

2. Van phong HPQT:

a.

Van phong HPQT la co quan gitp viéc cho HDQT cé chirc ning hé tro cho cac
hoat dong chi dao, diéu hanh, giam sat cia HPQT trong qua trinh thwe hién cac

muc tiéu chién lwgc trong toan hé thdng Cong ty.

Thanh phan nhan s cla Van phong HDQT gém: Chanh Van phong HDQT; Thw ky
HDQT; cac Chuyén vién/Chuyén gia va nhan vién quy dinh tai Quy ché td chirc va
hoat dong cua Van phong HPQT do HPQT ban hanh.

Chtrc nang, nhiém vu cla Van phong HPQT thwe hién theo Quy ché td chirc va
hoat dong clia Van phong HBQT do HPQT ban hanh.

- Trang 16/25

W 4

LO 7



VietCredit” | QUY CHE TO CHU'C VA HOAT DONG |

Diéu 17.

1

10.

CUA HOI BPONG QUAN TRI

CHUONG IV: CUOC HQP HOI DPONG QUAN TR|

Cudc hop Hoi déng quan tri

Ch tich HDQT dwoc bau trong cudc hop dau tién clia HDQT trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic bau clr HDQT d6. Cude hop nay do thanh vién cé sé phiéu bau
cao nhét hoac ty Ié phiéu bau cao nhéat triéu tap va chi tri. Trwéng hop co nhidu hon mét
thanh vién co sé phiéu bau hoac ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tac da s dé chon 01 nguoi trong sé ho triéu tp hop HDQT.
HBQT phai hop it nhat méi quy 01 1an va cé thé hop bét thuwong.

Chu tich HDQT triéu tap hop HDQT trong treéng hop cé d& nghj sau day:

a. BKS hodc thanh vién déc lap HPQT;

b. Téng Giam déc hoac it nhat 05 Nguwoi quan ly khac;

c. Itnhat02 thanh viéen HDQT:

d. Trwong hop khac do Piéu lé Céng ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dwoc |ap thanh van ban, trong d6 néu ré
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuéc thdm quyén ctia HDQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong th&i han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dwoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay. Trwdng hop khéng triéu tap hop HDQT theo
dé nghi thi Cha tich HDQT phai chju trach nhiém vé nhteng thiét hai xay ra déi voi Cong
ty; nguwdi @é nghi co quyén thay thé Cha tich HDQT triéu tap hop HDQT.

Chd tich HDQT hoac nguai triéu tap hop HDQT phai gri théng bao méi hop cham nhét
la 03 ngay lam viéc trwéc ngay hop. Théng bdo méi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop
phai kém theo tai liéu str dung tai cuéc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Théng bao mai hop HDQT c6 thé gvi béng gidy mei, dién thoai, fax, phwong tién dién
t&r hodc phwong thirc khac do Diéu 1é céng ty quy dinh va bdo dam dén duwoc dia chi
lién lac cua tirng thanh vien HDQT dwgc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tap glri thong bao moéi hop va cac tai liéu kém theo
dén cac thanh vién BKS nhw déi véi cac thanh vien HDQT.

Thanh vién BKS c¢6 quyén du cac cudc hop HPQT, cé quyén thdo luan nhung khéng

duwoc biéu quyét.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi co tir 3/4 tdng s6 thanh vién tré 1én du hop. Tredng
hop cudc hop dwgec triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khéng du sé thanh vién dyw
hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an th hai trong théi han 07 ngay ké tir ngay dw
dinh hop Ian thi nhat. Treéng hep nay, cudc hop dugc tién hanh néu cé hon mét nira
sb thanh vién HDQT dy hop.
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Thanh vién HDQT duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trwvéng hop sau day:

a. Tham dw va biéu quyét tric tiép tai cudc hop:

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 13
Diéu nay va Muc k, Khoan 1, Diéu 4 Quy ché nay:

c.  Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién ti hoac hinh
thirc dién tir khac;

d.  GUiphiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién te:

e.  GUi phiéu biéu quyét bing phwrong tién khac theo quy dinh Diéu 1& Cang ty.

Truéng hop gl phiéu biéu quyét dén cuéc hop théng qua thw, phiéu bidu quyét phai

dwng trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét 1a 01

gi¢ trvéc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé treée sw chivng kién cia tat ca

nhirng nguwoi dy hop.

Thanh vién phai tham dy day dd cac cudc hop HPQT. Thanh vién dwoc Gy quyén cho

nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vien HDQT chap thuan phu

hop véi Diéu 72 Luat Cac TCTD.

Nghi quyét, quyét dinh clia HDQT dwoc thong qua néu duoc da sé thanh vién dw hop

tan thanh; trwong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cuing thudc vé phia cé

y kién ctia Chd tich HDQT.

Trwdng hop can thiét, Chad tich HDQT hoac ngudi triéu tap hop co thé moi thém mét sé

thanh vién khac tham dw cudc hop clia HDQT dé xem xét gidi quyét cac cong viéc

chuyé&n mén.

Khi tham dw cudc hop clia HDQT, cac thanh vién HDQT c6 cac nhiém vu va quyén han

nhw da néu tai Quy ché nay va Diéu Ié Cong ty. Cac thanh vién khac khéng phai Ia

thanh vién HDQT dugc méi tham dw cudc hop clia HDQT c6 quyén phat biéu y kién
nhwng khéng dwoc biéu quyét.

Cac cudc hop HPQT c6 thé duoc tién hanh tai Tru sé& chinh ctia Céng ty hodc nhiing

dia diém khac duoc HDQT quy dinh. Cudc hop HPQT c6 thé bang hinh thirc hop trwc

tiép, hop truc tuyén hoac phuwong thirc dién tir khac.

Hop HDQT bang hinh thirc trwrc tuyén:

a. Cudc hop cua HPQT c6 thé td chirc theo hinh thire héi nghi trwe tuyén gitka cac
thanh vién HDQT khi tat ca hodc mét s6 thanh vien HDQT dang & nhirng dia diém
khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

- Nghe dwoc nhirng thanh vién HDQT khac cung tham dw phat biéu trong
cudc hop;
- Phat biéu va&i tat ca cac thanh vién tham dw khac mot cach dong thoi.
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Viéc thao luan gira cac thanh vién HDQT cé thé thwe hién mét cach trye tiép qua
dién thoai hodc bang phwong tién lién lac théng tin khac hodc két hop cac phwong
thtrc nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vay dwoc coi la “cé mat” tai
cudc hop.

Cac quyét dinh dwoc théng qua trong cude hop qua truc tuyén duoc té chirc va
tién hanh mét cach hop 1€, co hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai dwoc
khang dinh bang chi ky trong bién ban hop clia tat ca thanh vien HDQT tham du
cudc hop.

19. Tham quyén va thé thirc Iy y kién thanh vién HDQT béng v&n ban:

a.

Chi tich HDQT c6 quyén quyét dinh 1y y kién cac thanh vién HDQT bang van ban
dé théng qua cac van dé thudc thdm quyén clia HDQT:

Theo yéu cau clia Chu tich HDQT, Thu ky/Van phong HDQT chudn bj phiéu lay y
kién va cac tai liéu can thiét c6 lien quan dén noi dung xin y kién. Phiéu Iy y kién
va tai liéu kem theo phai dwoc givi tan tay hodc gri bang phwong thirc bdo dam
ho&c email (dia chi email/Thw dién t&r cla thanh vién HDQT theo Quy ché nay duoc
hiéu I dia chi email do Céng ty cung cp cho thanh vién HDQT) dén dwoc dia chi
lién lac/email cha tieng thanh vién HPQT;

Phiéu lay y kién phai co cac noi dung chi yéu sau day: tén, dia chi tru s& chinh, sé
va ngay cap Gidy phép thanh lap va hoat déng; Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép; muc dich lay y kién; ho, tén va dia chi lién lac cGa thanh vién HDQT: van
dé can lay y kién, phwong an biéu quyét, thoi han givi phiéu Iy y kién da dwoc tra
I&i vé Cong ty; ho va tén, chir ky clia Cha tich HDQT;

Thu ky/Van phong HDQT tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu theo
quy dinh;

Quyét dinh dwoc théng qua theo hinh thirc 14y y kién thanh vién HDQT bang van ban
c6 gia tri nhw quyét dinh dwoc thdng qua tai cudc hop HDQT. Quyét dinh cé hiéu lwc
néu dwoc sw nhat tri bang van ban clia da s cac thanh vién HDQT dwoc Iy y kién
biéu quyét ddi véi van dé dwa ra xin y kién. Trwéng hop sbé phiéu biéu quyét ngang
nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién clia Cha tich HDQT;

Phiéu lay y kién da dwoc thanh vien HPQT tra 161 (cé chir ky cla thanh vién
HDQT)/email ctia thanh vién HDQT, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
dwoc thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai
duwoc Iwu gitr tai tru sé& chinh ctia Cong ty;

Dé kip thei giai quyét cac trwéng hop cap bach thudc thdm quyén quyét dinh cha
HDQT tai cudc hop bat thwarng, Cha tich HDQT c6 thé tién hanh viéc 14y y kién cla

cac thanh vién HDQT bang van ban theo mét trong hai cach sau:
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() Thanh vién HDQT ghi tryc tiép y kién ctia minh trén phiéu I4y y kién cé chir ky
ctia Cha tich HDQT hodc cé y kién phan héi qua email ciia thanh vién HDQT:
(i)  Thanh vién HDQT ghi trwc tiép ¥ kién cla minh trén néi dung to trinh tirng
van dé clia Nguwoi Diéu hanh/Don vi trinh.
Quyét dinh dwoc thong qua theo hinh thirc 4y y kién cac thanh vien HDQT béng
van ban c6 gia tri hiéu lic nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cude hop clia HDQT
v6i diéu kién quyét dinh d6 dwoc da sé cac thanh vien HDQT dwoc I4y ¥ kién tan
thanh. Trwdng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia cé
y kién clia Chu tich HDQT.

Diéu 18. Bién ban hop Hoi déng quan tri

1. Céac cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va lwu gitr dwi hinh

thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém béng tiéng nudc

ngoai, bao gém cac ndi dung cht yéu sau day:

a.

b
c.
d

@

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chwrong trinh va néi dung hop;

Ho, tén tlrng thanh vién dw hop hodc nguwdi dwoc ty quyén dw hop va cach thire
dw hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

Véan dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tét phat biéu y kién cia tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién cla
cuéc hop;

Két qua biéu quyét trong dé ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng co y kién;

Van dé da dwoc théng qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong ng;

Ho, tén, ch ky chu toa va nguwdi ghi bién ban, tri trieéng hop quy dinh tai khodn
2 Diéu nay.

2. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhwng néu dwoc tat ca

thanh vién khac ctia HDQT tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac

diém a, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay cé hiéu lwc.

3. Chutoa, ngwoi ghi bién ban va nhikng nguwdi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém

vé tinh trung thwec va chinh xac cta néi dung bién ban hop HPQT.

4. Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cuéc hop phai dwoc lwu gilr tai tru sé&

chinh ctia Céng ty.
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5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nwoc ngoai c6 hiéu Iwc phap Iy nhw nhau,
Truong hop c6 sw khac nhau vé néi dung gitra bién ban béng tiéng Viét va bing tiéng

nwée ngoai thi néi dung trong bién ban bang tiéng Viét duwoc ap dung.

CHUONG V: BAO CAO, CONG KHAI CAC LO1 iCH

Diéu 19. Trinh bao cao hing nim
1. Két thdc nam tai chinh, HDQT phai trinh PHDPCP bao céo sau day:
a. Ba&o c4o két qua kinh doanh clia Cong ty:
b. Bé&o céo tai chinh da dwoc kiém toan:
c. Béo cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty;
d. Bé&o cdo cua BKS.
e. Cac bao cao khac theo quy dinh Diéu Ié Céng ty va quy dinh phap luat.

2. Bé&o cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khodn 1 Didu nay phai dwoc giri dén BKS dé
tham dinh cham nhét 1a 30 ngay trwéc ngay khai mac cudc hop PHDCD thwéng nién
néu Diéu I& Cong ty khéng co quy dinh khac.

3. Béo céo quy dinh tai cac khodn 1 va 2 Diéu nay, bao céo cong tac kiém tra, giam sat clia
BKS va bao céo kiém toan phai dwoc lwu gitt tai tru s& chinh clia Cong ty cham nhét 1
10 ngay truéc ngay khai mac cuéc hop DPHDCD thudng nién néu Diéu lé Cong ty khéng
quy dinh thoi han khac dai hon. Cé dong s& hiru cd phan clia Cong ty lién tuc it nhat 01
nam co quyén tw minh hodc ciing véi luat sw, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi

hanh nghé triec tiép xem xét bao cao quy dinh tai Didu nay.

Diéu 20. Thu lao, thwéng, loi ich khac cua thanh vién Hoi ddng quan tri va ngan sach hoat
dong chia Hoi ddng quan tri
Cong ty tra thu lao, thwdng cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Téng murc thu lao, thwéng cla thanh vién HDQT va ngan sach hoat déng héng nam
clia HDQT do BHDECD quyét dinh.

3. Thanh vién HDQT dwoc hwdng thu lao cong viéc va thwdng. Thu lao céng viéc dwoc
tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu clia thanh vien HDQT va mie thu
lao méi ngay. HDQT dw tinh murc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhét tri.

4. Thu lao cua tirng thanh vién HDQT dworc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cdng ty theo
quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng
trong bao cao tai chinh hang nam clGa Céng ty va phai bao cao DHDCD tai cudc hop
thwdng nién.

5. Thanh vién HDQT nam git chirc vu diéu hanh ho&c thanh vién HPQT lam viéc tai cac
tiéu ban cia HDQT hodac thwe hién nhirng céng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng
thwdng ciia mot thanh vien HDQT, cé thé dwoc trd thém thi lao dwéi dang mét khoan
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tién cong tron géi theo tirng 1an, lvong, hoa héng, phan tram loi nhuan hodc dwéi hinh
thire khac theo quyét dinh ciia HDQT, phu hop quyét dinh cia Dai héi déng cb dong.
Thanh vién HDQT dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac khoan chi phi
hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thiee hién trach nhiém thanh vién HDQT cia minh,
bao gém c& cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dw cac cudc hop PHPCD, HPQT
hoac céac tiéu ban clia HPQT.

Thanh vien HDQT c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co su chap
thuan cda DHDCB. Bao hiém nay khéng bao gém bao hiém cho nhitng trach nhiém cia
thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu Ié cong ty.

Viéc phan bo, st dung ngan sach hoat déng; thu lao, thuwdng va céc lgi ich ctia Chd
tich HDQT va cac thanh vién HDQT dwoc thwe hién theo quy dinh né bé do HPQT ban
hanh trong tirng thoi ky.

Cdng khai cac lgi ich lién quan

Thanh vién HDQT cla Céng ty phai cung cép cho Céng ty cac théng tin sau day:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh cta doanh nghiép, té chirc kinh té
khac ma minh ho&c minh va nguoi cé lién quan ding tén sé hivu phan vén gop, cb
phan tir 05% vén diéu & tré 1én, bao gém ca phan vén gop, cb phan Gy quyén, Gy
thac cho té chire, ca nhan khac ding tén;

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru sé& chinh ctia doanh nghiép, tb chirc kinh té
khac ma minh va ngudi c6 lién quan Ia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién
Hoi dong thanh vién, kidm soat vién, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc
(Giam déc);

c. Théng tin vé ngudi cé lién quan 1a ca nhan, bao gdm: ho va tén: sé dinh danh ca
nhan; quéc tich, s hé chiéu, ngay cép, noi cép ddi voi ngudi nwée ngoai: méi quan
hé vGi nguwdi cung cép thong tin;

d. Théng tin vé ngudi cé lién quan 1a td chirc, bao gém: tén, ma sé doanh nghiép, dia
chi tru s& chinh clia doanh nghiép, sé Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép hosc
gidy t&r phap ly twong dwong; ngudi dai dién theo phap luat, méi quan hé véi nguoi
cung céap théng tin.

Thanh vién HPQT phai giri Céng ty bang v&n ban cung cap cac théng tin quy dinh tai

khodn 1 Diéu nay lan dau va khi cé thay ddi cac thong tin nay trong thoi han 07 ngay

lam viéc ké tir ngay phat sinh hosc cé thay déi théng tin.

Théng tin quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai dwoc niém yét, Iwu gilr tai tru s& chinh

cla Cong ty va glri bao céo bang van ban cho Ngan hang Nha nuéc trong théi han 07

ngay lam viéc ké tir ngay Céng ty nhan dwoc thong tin cung cép. Binh ky hdng nam,
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Céng ty céng bé théng tin quy dinh tai cac diém a, b, d khoan 1 Piéu nay véi DPHDCE
cua Cong ty.

4. Thanh vién HDQT phai bdo dam théng tin cung cép, cong bé cong khai trung thuc,
chinh xac, day dd, kip thdi va phai chiu trach nhiém vé viéc cung cap, cong bd cong
khai théng tin dé.

5. Thanh vién HDQT nhan danh ca nhan hodc nhan danh nguwoi khac dé thuc hién cong
viéc dw@i moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh cia Céng ty déu phai giai
trinh ban chét, néi dung ctia cong viéc do truéc HE)QT va chi dwgc thyre hién khi duwoc
da s6 thanh vién con lai clia HDQT chap thuan néu thue hién ma khong khai bao hosc
khong dwoc sy chap thuan cia HPQT thi tat ca thu nhép cé dwoc tir hoat dong do
thudc vé Cong ty.

CHUONG VI: MOl QUAN HE CUA HOI BONG QUAN TRI

Diéu 22. Méi quan hé giira cac thanh vién Héi ddng quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién HDQT la quan hé phéi hop, cac thanh vién HDQT c6 trach
nhiém théng tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan trong qua trinh xt Iy céng viéc dwoc
phén cong.

2. Trong qua trinh xt ly céng viéc, thanh vién HDQT dwoc phan cong chiju trach nhiém
chinh phai chi dong phéi hop x ly, néu cé van dé lién quan dén Iinh viee do thanh vién
HDQT khac phu trach. Trong tredng hop gitra cac thanh vien HDQT con cé y kién khac
nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh bao cao Chu tich HDQT xem xét quyét dinh
theo thdm quyén hoac té chirc hop hoc Iy y kién clia cac thanh vién HDQT theo quy
dinh cla phap luat, Diéu |é Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trwéng hop cé sw phan cong lai gitra cac thanh vién HDQT thi cac thanh vién
HDQT phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dwoc
lap thanh van ban va bao cao Chu tich HDQT vé viéc ban giao dé.

Diéu 23. Méi quan hé véi Tdng Giam déc va Ngwei diéu hanh khac

1. V&i vai trd quan tri, HDQT ban hanh cac Nghi quyét dé Téng Giam déc va b may diéu
hanhthuc hién. Bong thoi, HDQT kiém tra, giam sat thwe hién cac Nghj quyét.

2. Cac Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 hiéu luc bat budc thi hanh trong toan hé théng
Céng ty. Khi té chirc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT, néu phat hién van
dé anh hwdng dén loi ich clia Cong ty thi Tédng Giam dbc c6 trach nhiém dé& nghi HBQT
xem xét, diéu chinh cho phu hop. Trwong hop HDQT khéng diéu chinh lai Nghi quyét,
quyét dinh thi Téng Giam déc van phai thyc hién nhwng c6 quyén bao lwu y kién va kién
nghi lén DHDCB hodc co quan cé thdm quyén khéc.

3. HDPQT bao dam moi diéu kién thuan lgi vé co ché, chinh sach, nguén nhan lvc, co s&
vat chat d& Nguwoi diéu hanh hoan thanh nhiém vy dwoc giao.
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HDQT quyét dinh co' cu Nguoi didu hanh, phé duyét d& xuét clia Téng Giam déc vé
viéc phan cong nhiém vy dbi voi cac chirc danh Nguoi digu hanh dé Téng Giam déc ky
van ban phan cong trén co s& phit hop véi cac quy dinh clia phap luat, Didu 1é Coéng ty
va quy dinh ndi b cliia Céng ty.

Téng Giam déc déng thoi la thanh vién HDQT c6 trach nhiém bao cao chinh xac, kip
thoi va day du thong tin téi HDQT cac van dé c6 lién quan téi hoat déng diéu hanh kinh
doanh ctia Céng ty.

Chd tich HDQT tham dyw ho&c Gy quyén cho thanh vién HDQT khac tham dw cac cudc
hop giao ban, cuéc hop chuan bj cac ndi dung trinh HDQT do Téng Giam ddc ch tri.
Tai cac phién hop HDQT, Chi tich HDQT hodc nguéi ch tri phién hop can ct noi dung
hop dé quyét dinh moi Nguei didu hanh, Trudng Bon vi cé lién quan tham dw hop, bao
cao cong viéc cu thé va tham gia y kién (néu co).

Téng Giam déc va Nguwoi diéu hanh khac chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi
dé cac thanh vién HDQT thuc hién nhiém cu dugc phan cong, dwoc tiép can théng tin,
béo céo trong théi gian nhanh nhét.

Hang quy, HDPQT t6 chirc hop véi Ngwdi didu hanh dé ra soat, danh gia két qua thuc
hién nhiém vu trong quy; treéng hop can thiét co thé triéu tap hop hang thang dé chi
dao trye tiép cac cong viéc can thwc hién.

Trwong hop phat hién c6 rii ro hodc cac sw cé cé thé dnh hwdng Ién dén uy tin hodc
hoat dong kinh doanh clia Cong ty hodc cac sw viéc xét thay can thiét khac, Nguoi diéu
hanh phai bao cao ngay cho Chu tich HDQT va céc thanh vién HDQT trwc tiép phu trach
mang cong viéc do biét dé chi dao gidi quyét kip thai.

Méi quan hé véi BKS

Quan hé lam viéc gitra HDQT v&i BKS theo nguyén tic binh déng va doc lap, BKS la
don vi thwe hién chirc nang giam séat hoat déng clia HPQT dong thei phédi hop chat ché,
hé tro 1an nhau trong qua trinh thic thi nhiém vu.

Khi tiép nhan céac bién ban kiém tra hoac bao cao tdng hop clia BKS, HDQT co trach
nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan co lién quan xay dwng ké& hoach va thyc hién
chén chinh kip thoi.

Cha tich HDQT bao dam cac thanh vién BKS dwoc mi tham dy day dd cac cudc hop
dinh ky va béat thuwdng cia HDQT.

Ngoai cac théng tin bao cao theo dinh ky, thanh vién BKS c6 quyén dé nghi HDQT cung cap
cac théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh clia Cang ty.
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5. HPQT bao dam tat ca ban sao cac théng tin tai chinh va cac thong tin khac dwoc cung
cap cho cac thanh vién HDQT, ciing nhw cac nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop
HBQT dwoc cung cap cho thanh vién BKS cling véi viéc cung cap cho thanh vién HPQT.

CHWONG VII: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché hoat dong clia HDQT Céng ty Tai chinh C6 phan Tin Viét c6 hiéu lwc thi hanh
ké tlr ngay dwoc DHDCD théng qua.
2. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay phai dwoc DPHPCE xem xét quyét dinh.
3. Diéu khoan wu tién ap dung:
a. Trong truwdng hop cé nhivng ndi dung dwec quy dinh khac nhau gitra Quy ché nay
va Diéu 1&é Cong ty thi wu tién ap dung theo Diéu |é Cong ty.
b. Trwéng hop cé nhirng ndi dung co lién quan dén HPQT chwa dwgc quy dinh trong
Quy ché nay thi ap dung theo Diéu Ié Cong ty.
c. Trong tredng hop cé nhikng quy dinh cta phap luat cé lién quan dén hoat dong

clia Céng ty chwa duwgc dé cap trong Quy ché nay va/hoac trong trwdng hop cé

nhirng quy dinh mé&i cta phap luat khac véi nhivng diéu khoan trong Quy ché nay
thi nhirng quy dinh clia phap luat dé6 dwong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat

dong cia Cong ty.
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